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162 02 W ACTAS [Docurnenios donde se registran las achuaciones, decisianes y [a gestin del Serior Ministro, en el cUmplETiento dé metas y
L. . compromisos planteades por la Presidencia de la Repiiblica.

43 )00 Actas de Informe de Gestidn del Ministro 1 9 X X pedientes en Soparte Hibridos {Fisico / Diglia) el cual se encuenira conformato con doclimentacin que posee valor

* Convocaloria Papel dario histtrico & informativos

* Acta Papel Culminado los liempas da ratencion en el Archiva de Geslnﬁn se lransfieren los documentos al Archiva Central confarme al

Procedimiento PR-ALL0? y/o al cronograma de transferencia. ieniendo en cuents la prescripcin y caducidad de los

e o8 1 1t-anos come tiempo méxima, daspuss del cierms adminislrativa del expadianta.

Por lo tanlo una vez finallzadas los liempas de retencién, se conservaran de forma permanente en su soporte eriginal y se

reproducira al medio téonico aslipulada por ta enfidad e! cual es la Mi i5n o digh i6n {Ver d

Introductitn), por sw valor histérie para fa entidad y por su naluraleza, con fines de respalde y consulta.

Momalividad aplicable inlsma: Decrsks No. 1985 de 2013

Hacs referencia alas peliclones, quejas redamos y soliciludes ue inslawa un parsana natural yfo juridica anle ka Entidad,
162 40 I DERECHOS DE PETICION 1 9 X| X e Derechc de Pellcitn es fuente primeria para la Hisloria Polilica, la Historia del Derecho y Ia historia instiluciona! de las]
. ya que pemile develar las bansformaciones del deracho de peticién como instrumento de comunicacitn entre log
*  Salicitud de derecho de petician Papel i y ¢l Estado. De igual forma, eslos documentos develan los cambios en los procedimienios administrativas]
*  Respuesta de derecho de peticion Papel ealizados por las entidades para garantizar esle derecho. Expedianies en Saparie Hibrido (Fisico / Digital), & ouz) estal
conformade por de caracter intstrativ, Legal y Juridico que evidencia el cumplimients de la funcion|
lasignada a la dependenda.

Culminada los tiempos de retencién en el Archiva de Geslion se transfieren los documentas al Archiva Central canforme al
Procedimliento PR-ALIOT yo al cronegrama de bansferencia. Teniendo an cuentz los tiempos da retencitn establecidos en
el Archivo de Gestidn pasarsn al Archive Central, s lomasén 10 afics tomo tiempe médximo en su elapa semiacliva,
conforme a la preseripeldn o caducidad, despues del cierre del expediente.

Cuiminados los iempos en el archivo cantral 2 ks expedientes se les realizara seleccidn cuaniitatva del 10% por produccidn
— i anual} fomando como poblacién las transferencias realfzadas durante ef afio vigenda selecsionando las unidades)
documentales por muashian alsatoria simple,

A pesar de su importandia, en alguncs casos esta serie se produce en grandes canbidades, por ko cual se i unal
selecrion cualilaliva, que se ejemplifica a conlinuacién:

- Selecclonar ks derechos de pelicin de interds generzl, 85 decir que a partir de una solicitud individual s resuelvan)
necesidzdes de 1a dudadania y que refiera sobre actividades misionales de la enlidad, derechos de paticién ds intergs
colectivo, es decr que resuslvan las necesidades de grupos éinicos, religiosos, sindicatos, asociagiones de derschos
humanas, comunidades campesings, colectivos de defensa de la diversidad sexual, coleelivos de victimas, cofectivas de
persanas en condicidn de discapacidad, derechos de pelicion que expresen quefas, reclemos o denundas sobre la
prestacion del senicla por parte de Iz entidad, una eficina & un funcinaric, derechos de pefiidn que implique la expresian
de derechos minimos wteles expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1955, T-015 de 1995, T-144 de 1905, 7|
196 de 1885, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Corte Constitucional y lns derechos de pelician que
implique fa expreslon de los derechos fundamentales sefialados en el Capilula 1 de la Constitueldn Folilica de Colambia

Los expedientzs seleccionados se conservaran en lolzlidad en su soporde orginal y se reproducitan al medio leonicol
estipulado por |a entidad el cual es fa Microfilmacidn o Digitalizacién el cual sera raallzan'u por el Grupo de Gaslibn
Documenlal y Bibliolsca {(Ver dotumento Introduccion).

Para |a eliminacian de los di o seleccionadas se cumplird &l proceso estipuladn en o Decreto 1080 del 2015 enf
su articulo 2.8.2.2.5. este seré realizado por &l Grupo de Geslian Dy y Biblioteca y un rep de ta Oficinal
Froduclora como parte Kcnica del tema. Proceso de sllminacin: Registro en inventario, Acta de ellminacin, presentacicn)
ante Cemié, Publicacin an Pagina Web y picaco de la documenlacian segun el irni stablecido. {Ver d
introduceitn). Monmalividad aplicable infema: Decrelo No. 1985 de 2013. Normatividad aplicable externa: Cansl. Pol)
Calombiz, Arts, 20, 23, 73 y 74, Cadigo Conlencioso Administralivo, Arl. 32, Ley 489/1988, ArL 17, Ley 584 de 2000. Ley}
1755 de 2015.
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162 19 B INFORMES Documento donde se registra el estado dz Yos negotios adscrlos al Minislerio de conformidad con fo dispuesio en la
Constitugion Polilica de Colormbia en su arlleulo 208, los Ministros y Directores de Deparlamenlos Administrativos
54 |0 Informes al Congreso 1 9 X X creseniaran ante &l Congrese de s Repiblica, denlm los primeras quince dias de cada legislalura,
* Guia Para la Elaboracion del Informe de las Memorias al Congreso de la| Papel [Exnedientes en Soporte Hibridos {Flsica { Digital) el cual se encuentra conformada con documentacion que poses valor
Repiblica apel secundario histérico, & informatives misionales. )
*  Soligitud de Informackin a las Direcciones, Entidades Adscrites y Vinculadas Papel Culminado los iempos de relention en ek Archive de Geslign se kransheren los documentos af Archivo Gentral conforme al
4 Procedimienta PR-ALFO7 yio al cronograma de transferencia. teniendo en cuenla la prescripeion y caducidad de los
* Informe Preliminar Papel dacumentos; se conservaran 10 afios bome tiempo maximo, despugs del cieme adminisirativo del expediente.
* Informe de las Memorias al Congreso de fa Repablica Papel Por lo fanto una vez finslizadns los lempos de relencidn, se conservaran de ferma permansnts en su soporte ariginal  se
* Oficio Remisorio al Cungresu de la Republica Papel {repraducir3 2l medio Iéonico estipulado per la enlidad el cual es la Microfimasidn o digitalizaciin (Ver documenlo
* . . . Intraduccion), por su valor histérico para la entidad y por su naturzleza, con fings de respaida y consulta
Ofici de Diskibucion de las Memorias Papel Nomalividad apicable intema: Decrelo No. 1985 de 2013,
* Publicacion en la Pagina Web del Ministeria Papel/PDF
162 2 52 |O Informes de Aseguramiento, Seguimiento y Control de la Gestién [] 9 X X Expediente que refaciona la infamacién repartada en el seguimienic y conirol de la gesiién 2 ks compromisos edquirides en
* ) Papsl los Acuerdos para la Prosperidad y en los escenarios regionales eslablecidos por la presidencia de lz Reputlica que.
Ayuda de Memoria ape implican al Ministerio. Normaliva extema Plan de Desarrallo, Mormaliva intema Reselucion 294 de 2014 funcion 8.
* Comunicacion Oficial Papel |Expedientss sn Sopers Hibridos (Fisice / Digital) e cual se conformado con di ién que posee valor|
. Matriz de Sequirminto Pape -Eec‘undﬂgﬂ Ezlﬁﬂ'm . iﬂ;tmfili\fﬂs mhim\alisw de Gestids figren los d los al Archivo Central coni |
" f uiminade los tiempos de relendion en el Archive de Gestién se Irpsfieren los documenios al Archive Central conforme al
¥ Reporte de Planeacion e los compromisos Fapel Procedimienls PR-ALIGT yo al cranograma de [ransferencia. leniendo en cuenla la prescripcidn y caducidad de los)
* Reporte de Seguimiento Papel documentos; se conservaran 10 afios como lempe meximo, después del cierre administralivo del expediente.
¥ |nformes de Aseguramiento, Seguimiento y Control de fa Gestién Papel Par |o t2nto una wez finalizados Ins liempos de relencidn, se conservaran de fomma permanente en su sopore criginal ¥ se
reproducira al medie lécnico estipulado por la enfidad el cual es la Microfimacion o digilsiizacion (Ver documenin)
Inlroduccién}, par su valor histrica para la entidad y por su naluraleza, con fines de respatdo y consulta.
Momativided aplicable inlema: Decrsio Mo, 1985 de 2013,
162 32 5 |0 Informes de Desempeiio de los Proceses 1 [} X X Cocumento donde se regiskan tas acclones y el sequimiento al desemperic de los procesos qua lievan & cabo las|
. " dependencia de |a Entidad.
* Saliciiud de Formulzcion de Metas Papel Expedientes en Soporte Hibridos (Fisico / Digilal) el cual se encuenira conformado con documentacidn que posee valor]
* Registro de Metas en el Sistema BISGESTION Papel secundario histérico & informativos mislonales.
* Registro de Avances Trimestrales en SISGESTION Papel Culminado les lempos de retencidn en el Archivo de Gestion se transfieren los documentos al Archivo Central conforme al
* Documento de Acciones Preventivas, Correctivas o de Mejora Pagel Procedimiento PR-ALI-OT wo al cronograma de ransferencia. (eniendo en cuenta Ja preseripeion y caducidad de log
* Informe de Analisls de Indicadores Pael ducumentas; se conseniaran 10 afios come fiempo méxime, después del cierre administrativo del expediente.
pe [Por In tanlo una vez finalizados los tiempes de retencién, se conservaran de forma permanente en su soporte oniginal y se
reproducird al medio técnico eslipulade por la enlidad el cuzl es la Mi #n o digitalizacitn {Ver
Intreduccian], por su valor histdrica parz la entidad y por su naturaleza, con fines de respaido y consulta.
[Nommalivided aplicable intema: Decrelo No. 1985 de 2013,
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162 k2 13 O Informes de Gestin 1 4 acridn. Expedientes en Soporle Hibridos (Fisiea / Digilaf), o por: de valar A i
*  Comunicaciion Oficial de Solicilud informe Papel Culminado los liempos de relendidn an el Archiva de Gestion sa Iransfieren os documenlss al Archive Central conforme 2l
*  [nforme Fapel Procedimienta PR-ALIO7 o al cronograma de transferencia. se tomaran 5 afios como tempo maximo en su efapal
* ) . . . . semiacliva, despubs del derre adminisiativa del expediente, freale a su preserpeitn o cadudidad pemiliznde su acceso|
Comunicacion Oficial Intema de remisién dei informe Papel oportuno ante algin requerimienta. Se elimina la totalidad de |a serie dacumentsl por carecer de valores secundaries y]
encontrarse consolidada en la Oficina de Planeacitn y Preapactiva en ia Subseria informas da Gestié.
Para la sfiminaciin de los expedientzs se cumplir & proceso eslipulade en o Decreto 1080 del 2015 en su arfcul
§2.8.2.2.5. este serd realizado por el Grupo de Gasisn Documental y Biblioleca v un rep de la Oficina P
como parte téenica del tema.
[Proceso de eliminacién: Ragiatra en invenlario, Acta de eliminacién, p i aple Comitd, Publicacion en Pagina Web i
picade de la documentacitn seqln el procedimienta establecido. {Ver documento infroduccian).
Normalivided aplicable intema: Decrato No. 1985 de 2013,
Marmatividad aplicable extema: Ley 222/1985, Art. 47, Ley 603/2000, Ley 851/2005, Decreln 3180/2017
162 32 40 ] Informes de Rendicidn de Cuenta Fiscal 1 9 X X Dacumento donde so registran las aczionas y la gestion de la Enlidad en la ejecucion presupuestal.
— . . I . - HElpEdIEn?ES en Snpnﬂe H|bndus (Flsrou / Digltaf) &l oual se encusnira sonformado con documentacion que posee valor
* Comunicacién Oficial Oficic remisoric a Contraloria de 1a Repiblica Papel io bistéricn, e
* Informe de rendicién de cuenta fiscal Papel Culminada los lizmpos de retencién en el Archivo de Gestion se Iransfieren los documentos al Archivo Central confarme al
Pracedimienic PR-ALIOT ylo 2l cronagrama de Iransfsrensia, tenfendo en cuenta |a presoripeidn y caducidad de los
documentas; se conservaran 10 afios come iempo méximn, despuss del cieme administrativa del expadiante.
Por lo tnko una vez finalizados los lempos de retencion, se conservaran de forma parmanents en su soporie original y se
reproducira d medio téenloa eslipulado por la entidad el cuat es [a Microfitmacisn o digitalizacién (Ver documenln
Introduecitn), par su valor histdrico para la entidad y por su naturalaza, con fines de respakdo v consulta,
[INormatividad aplicable intema: Decrefo No. 1985 de 2012
Nommatividad aplicable externa: Ley 483/1998, Ley 851 de 2005, Decreto 16772000, Decreto 274012001, Resolucian
[Crgénica 6289/2011, Dirsctiva Prasidencial 08/2003
I ivistico de canirol y recuperacian que describe de manera exacta y precisa (3¢ $eres o asunles de las
162 200 I iNSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS documenlos que se han lransferidos y se encuentran en el Archive Cantral.
. . ” en Soporte Hibridos (Fisico ¢ Digital) f cual 58 encuentra canformado con documentacién que posee vakor
04 O Inventarios Documentales Archivos de Gestion 1 0 anano Culminado tos iempos de retancion en el Archivo de Geslion se efimina por carecer de valores pimarios y eslar
* Comunicacion de remision de transferencia Papel consolidado an el Grupo de Geslién Documental y Biblioleca en Ia Subserie D Inventarios D de
; Archivo Gentral.
*
inventario Documental Excel Nommalividad aplicable intema: Decrslo Mo. 1985 de 2013,
Nommalividad aplicable exlema: Ley 534/2000, Acuerdo 04212002
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162 # M PLANES 9 [ X X Instrumento de programacién que permile a cada drea de trabajo, orentar su quehacer de seguimiento a los documentos|
. . CONPES.
27§ Planes de Accién Seguimiento Documenta CONPES JExpedientes en Scporte Hibridos (Flsico / Digilal} el cual se encuenira conformadn con documentadién que posee valor]
* Comunicacion Oficial dal Plan de Accian del Conpes Papel secundario hisiérico, & informativos misiﬂﬂlesh o
* Culminade los tiempaos de retencidn en ef Archive de Geslion se transfieren kos decumentos al Archivo Central confurme al
% Documenta CONPES Papel Procedimienta PR-ALI-07 ylo &l cronograma de transferencia, teniends en tuenta la prescripeidn y caducidad de los)
Documento Cantrate Plan Pagel Ydacumantos; se conservaran 10 afics come fiempo méximo, después del derre adminisirativo del expediente.
* Plan de Acclon CONPES Papel [Por o tanlo una vez finaizados las fismpos de refencién, se consenvaran de foma permanenle en su soporte original ¥ se
* Ayuda de Memoria Papel reproducird al medio técnioo estipulado por la enlidad el cual es la Micrfilmaciin o digitalizacion (Ver documenta)
. . : Introduceitn), por s valor hiskrico para la enfidad y por su naturaleza, can fines de respaldo y consulta.
* Listado de Asisiencia Papel Mormatividad apficable interea: Decrato Na, 1925 de 2013,
CONVENCIONES : FIRMAS RESPONSAELES E

Il = SERIE DOCUMENTAL

[ = SUBSERIE DOCUMENTAL

* = TIPOLOG[A DOCUMENTAL

CT = Conservacign intal
E =Eliminacién

M =Reproducdén por medio técnice (microfimacién, digitelizacion, fotegrafia)

§ = Seleccion

Secretaria General

Coordinador Grupo Gestion
Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

h..Br e ¥/

Bogota\30/06/2021 - Acta de Comite N° 2 -2021




